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¢, 2 SINJ-DF

SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURIDICAS DO DF

PORTARIA N° 77, DE 22 DE JULHO DE 2024

Institui a Politica de Privacidade do Instituto de
Assisténcia a Saude dos Servidores do Distrito Federal -
INAS.

A DIRETORA-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO DISTRITO
FEDERAL, no uso das atribuigdes previstas no art. 105, III, da Lei Organica do Distrito Federal e tendo em vista
as disposicOes da Lei n°® 3.831, de 14 de marco de 2006, da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, da Lei n°®
4,990, de 12 de dezembro de 2012, e do Decreto n° 45.771, de 08 de maio de 2024, resolve:

Art. 10 Instituir a Politica de Privacidade do Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores do Distrito Federal -
INAS.

CAPITULO I
DEFINIGOES

Art. 20 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:
I - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

II - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccdo religiosa, opinido politica,
filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filosofico ou politico, dado referente a salde ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

III - dado pessoal de crianca e de adolescente: o Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA) considera crianca a
pessoa até 12 anos de idade incompletos e adolescente aquela entre 12 e 18 anos de idade. Em especial, a Lei
Geral de Protecao de Dados (LGPD) determina que as informagdes sobre o tratamento de dados pessoais de
criancas e de adolescentes deverdo ser fornecidas de maneira simples, clara e acessivel, de forma a proporcionar
a informacao necessaria aos pais ou ao responsavel legal e adequada ao entendimento da crianga;

IV - dado anonimizado: dado relativo ao titular que nao possa ser identificado, considerando a utilizacao de
meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador;

VIII - agentes de tratamento: o controlador e o operador interno e externo;

IX - autoridade nacional: Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD), érgao da Administracdo Publica
Federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD em todo o territorio nacional;

X - encarregado setorial de protecao de dados pessoais: pessoa indicada pelo Instituto para atuar como canal de
comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a ANPD;

XI - encarregado governamental: é a pessoa fisica, lotada na Casa Civil do Distrito Federal (CACI), que atua
como canal de comunicagao entre o Governo do Distrito Federal e a ANPD;

XII - consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o tratamento
de seus dados pessoais para uma finalidade determinada e previamente informada.

CAPITULO II
ALCANCE E VALIDADE
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Art. 3° A Politica de Privacidade estabelece as orientacOes gerais da protecdo de dados pessoais e alcanga
servidores, membros dos Conselhos de Administracao e Fiscal, estagiarios, empresas terceirizadas, integrantes
do quadro de pessoal de empresas que tenham acesso a quaisquer dados pessoais sob a guarda do INAS, rede
credenciada e beneficiarios do Plano de Assisténcia Suplementar a Saude (GDF SAUDE), com vistas a:

I - estar em conformidade com a legislagdo aplicavel a protecao de dados pessoais e seguir as melhores praticas;

IT - contribuir para o alcance do direito ao adequado tratamento de dados contra os riscos de violacoes de dados
pessoais;

III - promover transparéncia em relacdo aos procedimentos do Instituto no tratamento de dados pessoais;

IV - promover a conscientizacdao em todo o Instituto em relagao a protecao de dados pessoais e questdes de
privacidade; e

V - assegurar que o encarregado de protegao de dados seja consultado antes de iniciar qualquer nova atividade
significativa de processamento de dados.

CAPITULO III
PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 49 S3o principios que deverao ser considerados no tratamento de dados pessoais:

I - boa-fé: conviccao de agir com correcao e em conformidade com os normativos legais;

II - finalidade: o tratamento dos dados deve possuir propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados;
III - adequacao: deve ser compativel com a finalidade pela qual sdo tratados;

IV - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para o alcance da finalidade, considerados
apenas os dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos;

V - livre acesso: garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a duracao do tratamento
de seus dados pessoais e sobre a integralidade deles;

VI - qualidade dos dados: garantia aos titulares de exatiddo, clareza, relevancia e atualizacao dos dados de
acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade do respectivo tratamento;

VII - transparéncia: garantia aos titulares de informagdes claras, precisas e acessiveis sobre o tratamento de seus
dados pessoais e sobre os agentes de tratamento;

VIII - seguranca e prevencdo: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas que assegurem a protegdo dos
dados pessoais contra acessos nao autorizados e a prevengao contra situacdes acidentais ou ilicitas que gerem
destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou difusao desses dados;

IX - ndo discriminagdo: vedagdo de realizar o tratamento de dados pessoais para fins discriminatdrios, ilicitos ou
abusivos;

X - responsabilizacdo e prestacdao de contas: demonstracao de que os agentes de tratamento adotam medidas
eficazes para o cumprimento das normas de protecao dos dados pessoais.

Art. 50 S3o diretrizes que norteiam a governanca e a privacidade de dados do INAS:

I - assegurar ao titular dos dados a escolha de permitir ou ndo o tratamento de seus dados pessoais,
excetuando-se casos em que a legislacdo permitir expressamente o processamento de dados pessoais sem o seu
consentimento;

IT - assegurar que o objetivo do tratamento de dados pessoais esteja em conformidade com a legislacao vigente
e de acordo com uma base legal permitida;

III - comunicar, de forma clara e adequadamente adaptada as circunstancias, antes do momento em que os
dados sejam coletados ou usados pela primeira vez para um novo proposito;

IV - fornecer ao titular, sempre que solicitado, explicagdes suficientes sobre o tratamento de seus dados pessoais,
conforme previsto na legislagao vigente;
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V - limitar a coleta de dados pessoais estritamente ao que é permitido pela legislacdo vigente;

VI - limitar o uso, a retencdo, a divulgacao e a transferéncia de dados pessoais ao necessario para cumprir com
objetivos especificos, explicitos e legitimos;

VII - reter dados pessoais apenas pelo tempo necessario ao cumprimento dos propodsitos declarados;
VIII - notificar titulares quando ocorrerem alteracoes significativas no tratamento dos seus dados pessoais;

IX - assegurar que titulares tenham a possibilidade de acessar e revisar seus dados pessoais, desde que sua
identidade seja autenticada com um nivel apropriado de garantia, que ndo exista qualquer restricdo legal a esse
acesso ou a revisao dos seus dados pessoais;

X - assegurar a rastreabilidade e a prestagao de contas durante todo o tratamento de dados pessoais;

XI - tratar violagdes de dados, assegurando que sejam adequadamente registradas, classificadas, investigadas,
corrigidas e documentadas;

XII - assegurar que, na ocorréncia de violagdo de dados, todas as partes interessadas sejam notificadas,
conforme requisitos e prazos previstos na legislacao vigente;

XIII - manter um responsavel por documentar, implementar e comunicar politicas, procedimentos e praticas
relacionadas a privacidade e protegao de dados;

XIV - adotar controles de seguranca da informagdo, tanto técnicos quanto administrativos, assegurando niveis de
protecao adequados para dados pessoais;

XV - disponibilizar politicas, normas e procedimentos para protecdo de dados pessoais a todas as partes
interessadas e autorizadas;

XVI - estimular a capacitacao continua e a conscientizacao das partes interessadas sobre as praticas de protecdo
de dados pessoais adotadas pelo Instituto;

XVII - aprimorar, de forma continua, a gestdo de protecao de dados pessoais, por meio da definicdo e revisdo
sistematica de objetivos de privacidade e de protegao de dados pessoais em todos os niveis do Instituto;

XVIII - assegurar a nao discriminacao no tratamento de dados pessoais, impossibilitando que sejam usados para
fins discriminatorios, ilicitos ou abusivos;

XIX - tratar os dados pessoais, inclusive nos meios digitais, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade;

XX - ter como objetivos a serem perseguidos para a seguranca dos dados pessoais: a confidencialidade, a
integridade e a disponibilidade, assim como a autenticidade, a responsabilidade e o ndo repudio;

XXI - adotar medidas para assegurar que as regras de privacidade e protecdo de dados sejam cumpridas ao
implementar processos, procedimentos ou sistemas que envolvam tratamento de dados pessoais.

CAPITULO IV
DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

Art. 60 S3o direitos dos titulares de dados pessoais:

I - ser informado acerca da identidade das partes que tém acesso aos dados e quais dados especificos sdo
disponibilizados;

II - possibilitar 0 acesso aos seus dados pessoais sob a guarda do INAS;
IIT - corrigir os seus dados pessoais se estiverem imprecisos, incorretos ou incompletos;

IV - excluir, bloquear e/ou anonimizar seus dados pessoais em determinadas circunstancias, exceto quando o
INAS dispor de seus dados pessoais para os propositos aos quais foram coletados;

V - revogar o consentimento a qualquer momento;
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VI - possibilitar a portabilidade dos seus dados pessoais a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicao formal;

VII - apresentar manifestacdao ao INAS ou a ANPD caso suspeite que qualquer um de seus direitos de protecado
de dados tenha sido violado.

CAPITULOV _
ENCARREGADO SETORIAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 79 O encarregado setorial de protecdo de dados pessoais € o responsavel para atuar como canal de
comunicacao entre o INAS, os titulares dos dados e a ANPD.

Art. 89 As atribuicdes do encarregado setorial de protecao de dados pessoais sao:
I - aceitar reclamacgOes e comunicacoes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias;
IT - receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias;

III - orientar os servidores e os contratados do Instituto a respeito das praticas a serem adotadas em relagdo a
protecao de dados pessoais;

IV - executar as demais atribuicdes determinadas em normas complementares;

V - manter a comunicacdo sobre o tratamento de dados pessoais com autoridades internas e externas ao
Instituto.

Art. 9° As informacdes de contato do encarregado setorial de protecdo de dados pessoais e de seu suplente
deverao ser disponibilizadas, de forma clara e objetiva, nos sites oficiais do INAS e da LGPD no Distrito Federal.

. CAPITULO VI
TERMINO DO TRATAMENTO DE DADOS

Art. 10. Os dados pessoais serdo eliminados apds o término de seu tratamento, nos limites técnicos das
atividades, exceto quando autorizada sua conservacao para cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria,
estudo por 6rgao de pesquisa dos dados, transferéncia a terceiros conforme requisitos da lei ou o uso exclusivo
do controlador dos dados anonimizados.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Em caso de duvida sobre esta Politica de Privacidade, o titular podera solicitar esclarecimentos por meio
dos canais oficiais da Ouvidoria do Instituto.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANA PAULA CARDOSO DA SILVA

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n° 142, secdo 1, 2 e 3 de 26/07/2024 p. 18, col. 1
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